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Kedves Sziilok/Torvényes képviselok!

E belsé szabalyozé dokumentumunk készitésénél figyelembe vettiik a jogszabalyi
elvardsokat, a kerilleti 6voddk miikodésének rendjét, az Ondk jogait és kotelezettségeit,
valamint gyermekeik mindenekfelett 4116 érdekeit.

A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az dvodankba torténd jogszerli belépéstdl az
intézmény elhagyésdig terjedé idére, illetve — évente, a sziilokkel torténé megallapodas
szerint — a nevelési idon tul, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok
(kirandulas, kdzlekedés, szinhazlatogatas, sporttevékenységek, stb.) ideje alatt érvényesek.
Minden olyan lényeges informiciét itt adunk meg, mely szikséges az Ovodai élethez.
Hézirendiinkben foglaltak megtartdsa a gyermekek, a sziilok/torvényes képviselok, az itt
dolgozok érdekeit egyarant szolgédlja. Biztonsagot, kapaszkodot ad az dvodaba 1épés
pillanatatol a mindenkit érintd jogok és kotelezettségek rendszerében, s egyben alapja annak,
hogy harmonikus, nyugodt, tolerans, partneri viszonyban gondoskodhassunk a rank bizott
kisgyermekekrol.

Az oOvoda a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba Iépésig a csaladi nevelés
kiegészitdjeként a koznevelési rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye, s mint ilyen a
gyermeki személyiség kibontakoztatasara, nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek
fejlodését tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek megteremtésével tessziik
lehetdvé, segitjiik elo.

Az ovodai nevelés célja

e Az Ovodasok életkori ¢és egyéni sajatossagainak, eltéré fejlodési iitemének
figyelembevételével egészséges, harmonikus autonom személyiség kibontakoztatasa,
hatranyok csokkentése ideértve a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek ellatasat is.

o Testi, lelki, szellemi és szocidlis szikségleteinek kielégitésével az élethez valo
alkalmazkodas és a kiilonbozo kozdsségekbe valo beilleszkedés segitése.

e Biztositva legyen a gyermekek szdmara a gyermekként vald €lés, azaz a folyamatos,
onfeledt, szabad jaték és a mozgis gazdag feltételrendszere, valamint a gyermeki
kozosségben végezhetd sokszini — az életkornak és fejlettségnek megfelelo —
tevékenységek végzésének lehetdsége €s az ehhez igazodd miiveltségtartalmak és
emberi értékek kozvetitése.

o A hazajukat elhagyni kényszeriilé csaladokba tartozé gyermekek ©Gnazonossaganak
megOrzése, apolasa, erdsitése, atdrokitése, nyelvi nevelése és tarsadalmi integralasa.

Fo feladatunk
Az o6vodaskoru gyermek testi és lelki szikségleteinek kielégitése. Ezen beliil:
e az egészséges ¢letmdod alakitasa,
e az érzelmi, az erkdlesi és az értékorientalt kozésség nevelés,
e az anyanyelvi-, értelmi fejlesztés és nevelés megvaldsitasa.
e A3 -7 éves gyermekek életkori €s egyéni sajatossagainak, eltérd fejlédési titemének
(érési jellemzok) szem elébtt tartasa.
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Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszdgos alapprogramja, a Pedagdgiai Program, a Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Onok szémaéra elérheték
az intézmény honlapjan.

Kérjik Onoket, hogy az alabbiakban megfogalmazott Hézirendet figyelmesen olvassak
végig, és a gyermekek biztonsaga, nyugalma, valamint az intézmény zavartalan miikodése
érdekében legyenek partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében.

A Kispesti Egyesitett Ovodik vezetosége koszoni a megelélegezett bizalmukat és
egyiittmiikodésiiket!

Budapest, 2025. szeptember 1.

Szegediné Torok Tiinde
Igazgato
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ALTALANOS INFORMACIOK

Az intézmény neve: Kispesti Egyesitett Ovodak (réviden: KEO)

Cime: 1191 Budapest, Arany Janos u. 15-17.

Telefon/e-mail: 06 1 255-2405,
kispestiegyesitett@ovoda.kispest.hu

Honlap: http://arany.kispest.hu/

Igazgato: Szegediné Torok Tiinde

Elérhetosége Tel./e-mail 06 1 255-2405

tundetorokszegedi@ovoda.kispest.hu

Igazgato-helyettesek

Banati Tiborné altalanos igazgatd-helyettes
Elérhetosége Tel./e-mail 06 1 255-2405
agibanati@ovoda.kispest.hu

Vilonya Agnes szakmai igazgaté-helyettes
Elérhetosége Tel./e-mail 06 1 255-2405
agnesvilonya@ovoda.kispest.hu

Sesztak Marianna gazdasagi igazgatd-helyettes
Elérhetosége Tel./e-mail 06 1 255-2405
mariannasesztak(@ovoda.kispest.hu

Titkarsagvezeto: Aranyosiné Korbacs Krisztina
Elérhetosége Tel./e-mail 06 1 255-2405
krisztinaaranyosi@ovoda.kispest.hu

Etkezéssel kapcsolatos iigyek

Ovodatitkar: Czékmanneé Ferenczi Andrea
Elérhetosége Tel./e-mail 06 1 255-2405
andiczekman(@ovoda.kispest.hu

Egyéb
Etkezés lemondas: ebedlemondas(@ovoda.kispest.hu
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A koznevelési intézmény tagintézményei

Tagintézmény megnevezése Tagintézmény cime
Kispesti Egyesitett Ovodak A
1 ISp,eStl “gyes1 ett Ovodk Amyas 1192 Budapest, Vonas utca 10.
Tagovodéja
Kispesti Egyesitett Ovodak Corvi
g | SURESH HeySstStiiiveddk Comn 1192 Budapest, Corvin kérit 35,
Tagovodaja
Kispesti Egyesitett Ovodak Bbi ,
3 sp’estl “gyeﬂ A Ovodak Babila 1193 Budapest, Csokonai utca 5.
Tagbévodaja
Kispesti itett Ovodak
4 ISPeS : Egye?l S p Vo e 1195 Budapest, Zrinyi utca 6.
Gyodngykagylé Tagovodaja
ispesti Egyesitett Ovodak Harsf:
< Klsp’es 1 g et Crpdk st 1191 Budapest, E6tvos utca 9.
Tagovodaja
Kispesti Egyesitett Ovodék Mese-V ;
6 1sp’«351 ’.gyes1 cruve esemvar 1196 Budapest, Zrinyi utca 154.
Tagovodaja
ispesti Egyesitett Ovodak Mézeskala
7 | Nispesti Egyesitett Ovoddk Mézeskaldes | (o) p 1ot Kelet utca 8-12.
Kelet utcai Miivészeti Tagovodaja
Kispesti itett Ovodak Mézeskala
8 \Spestt Egyes_l © . ’vo é Me’z = ?. aes 1194 Budapest, Beszterce utca 4-8.
Beszterce utcai Miivészeti Tagovodaja
Kispesti Egyesitett Ovodak Mézeskalécs . :
9 . ) , . 1194 B t, Karinthy F tca 6.
Karinthy utcai Miivészeti Tagovodaja yiapest Kaunthy Brigyesuica
Kispesti Egyesitett Ovodéak Péttdmkert
jg | pesvEEyesitetl Uvoadk Totomie 1192 Budapest, Zoltan utca 71,
Tagovodaja
Kispesti Egyesitett Ovodak Sz4 :
11 1sp,es 1 ’.gyem sit{dyolak Sruze A 1193 Budapest, Tancsics Mihaly utca 9.
Tagovodaja
Kispesti itett Ovodak Szivarva
12 1sp’est1 ?gyem Sl 1195 Budapest, Pet6fi utca 34.
Tagovodaja
Kispesti Egyesitett Ovodak Tarka-bark
13 1sp'es ! ”gyes1te vodak Tarka-barka 1192 Budapest, Dobé Katica utca 73.
Tagovodaja
Kispesti Egyesitett Ovodak Zold Agacsk :
14 1sp’es ! ”gyem RGO 1191 Budapest, Berzsenyi utca 6.
Tagdvodaja

A tagintézmény-igazgatok neve és elérhetésége megtaldlhato a Hazirend 1. sz.
mellékletében.
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1. Bevezeto rendelkezések

A Hazirend a kiilonb6zo jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikddésének belsd szabalyzoja.
Megvalositasaval biztositja a pedagdgiai programban foglalt célok elérését, betartasa
kotelez6 a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az dvodakozosség és a sziildi
koz0Osség minden tagja szaméra.

A hézirend tovabbi célja, hogy a gyermekek, a sziilok/térvényes képviselok (tovabbiakban:
sziilo(k)), az dvoda dolgozoi és az 6vodaval jogviszonyban nem lévé, de az intézmény
helyiségeit jogszeriien hasznalo személyek szamara rogzitse a gyermeki jogok és
kotelességek  gyakorlasanak modjat és az  oOvoda munkarendjével kapcsolatos
rendelkezéseket. Az itt szerepld elbirdsok feladata, hogy biztositsdk az évoda torvényes
mikddését, a nevelés zavartalan megvaldsitasat, és segitsék az dvoda kozosségi életének
megszervezeését,

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§
(1) alapjan a Kispesti Egyesitett Ovodak — (melynek székhelye: 1191 Budapest Arany Janos
utca 15-17.) az alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg Hazirendjét.

A Hazirend jogszabdlyi hittere valamint az 6voda miikodési és szakmai tevékenységét
meghatarozé jogszabalyok

e 2011. évi CXC térvény a nemzeti koznevelésrol

e 2023. évi LIL térvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitk6désérol és
a kdznevelési intézmények névhasznalatarél

e 229/2012. (VIII. 28.) Korm. Rendelete a nemzeti koznevelésrél szolo térvény
végrehajtasarol

e 401/2023. (VIIL.30.) Kormanyrendelet a pedagdgusok 14j életpalyajarol szolo 2023.
évi LII. torvény végrehajtasarol

e 1997.evi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

e 1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tamogatasardl

e 2003. évi CXXV. Torvény az egyenlé banasmodrol és az esélyegyenldség
elomozditasarol

e 2011. évi CLXXIX. Toérvény a nemzetiségek jogairdl

e 328/2011. (XII. 29.) Korm.rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

e 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hatéskordk ellataséarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérol

e 77/20025. (IV.15.) Korm. rendelet Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél
sz616 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet médositasarol.
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e 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrol és a pedagogiai-szakmai
szolgaltatdsokban valo kdzremukddés feltételeirdl

e 2011. évi CXII. torvény Az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol,

e 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a koézétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-
egészségiigyi eldirasokrol

e Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

e Az dvoda hatalyos Alapité Okirata

e Fenntartoi (pl. étkezési téritési dijak) és nevelbtestiileti hatarozatok
e Pedagogiai Program

Az ovoda miikédési és szakmai tevékenységét meghatdrozd utmutatisok (Oktatdsi
Hivatal):

v A sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésének iranyelve
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_i
genyu gyermekek ovodai nevelesenek iranvelve.docx

v'Szakmai ajanlas a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizd6
gyermekeket, tanuldkat az ovodai és iskolai nevelésiik-oktatasuk soran megilletd
kiilonleges banasmodhoz; a fejleszté pedagogiai ellatas gyogypedagogiai tartalmaira;
a pedagogiai segités céljaira, feladataira és modszereire; valamint a BTMN tanulo6i

jogokhoz kapcsolédo joghasznalatra

https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/BTMN szakmai ajan
las.pdf

v' A tartés gyogykezelés alatt all6 gyermek koznevelési ellatasanak iranyelve
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranyelvek alapprogram
ok/tartos_gyogvkezeles_szakmai_iranyelv

A hazirend hatalya

Idébeli hatdlya

A Hazirend a nevel6testiilet altal torténd elfogadasaval 1ép hatalyba kihirdetés napjan (2025.
09. 01.) és hatarozatlan idére szol. Ezzel egy idében hatalyat veszti a KEO/2023/1/6/135.
iktatoszamu és a nevelotestiilet altal 3/2023. hatarozatszamon elfogadott Hazirend.
Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfeleloen.

Moddositasa: az igazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet, a neveld-oktatd
munkat kdzvetlenill segit6d alkalmazottak és a Sziiloi Kozosség.

Személyi hatdlya kiterjed
e Az dvodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra,
e Az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 gyermekekre,
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° Az intézménnyel jogviszonyban nem 4&ll6, de az intézmény terilletén munkat
végzOkre, illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitaséban,
e A sziil6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

Teriileti hatdlya kiterjed
e Az dvoda teriiletére,
® Az 6voda éltal szervezett - a nevelési program végrehajtasihoz kapcsolddé - 6vodan
kiviili programokra,
e Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A hizirend megszegésére vonatkozo rendelkezések
A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

® A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziilé, jogorvoslattal
élhet.

e Az ovoda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild
eljarast indithat az intézmény fenntartjanal, valamint az intézmény miikodését
ellendrzo hatdsagnal.

* Az eljaras kezdeményezésére lehetoség van azon az alapon is, hogy a meghozott
dontés, intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi
intézmény hazirendjében foglaltakkal.

2. AZ INTEZMENY MUKODESE

Nyitva tartas rendje
Nevelési év:  szeptember 1 — augusztus 31-ig tart, mely két részbél 4ll:

v’ Szervezett tanuldsi iddszak: szeptember 1-t6] méajus 31-ig

v’ Nydri id6szak: junius 1-t6l augusztus 31-ig
Napi nyitva tartds: hétf6t6] — péntekig 6% - 18%
Ugyelet: A tagintézményekben a reggeli és délutani ligyelet helyi szervezet sajatossagai és
szUl6i igény alapjan szervezodik. Az iigyeleti idoben és a gyermekek délutani ellatisaban a
NOKS dolgozok (dajkéak. pedagogiai asszisztensek, gyogypedagdgiai asszisztensek) is részt
vesznek/részt vehetnek.

Zarva tartas rendje

e Nyadri zdrva tartas
Az Ovoda épiileteinek iizemeltetése a fenntarto altal meghatarozott nyari zarva tartas alatt
sziinetel. Iddtartama 6 hét. Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas, nagytakaritas.
A nyari zérds idépontjarol legkésibb februar 15-ig képviseld testiileti hatarozat forméjaban
(honlap, faliujsag, e-mail) tdjékoztatjuk a sziiloket. Az épiiletek nyari nagytakaritasi,
karbantartasi és feltjitasi munkalatainak zavartalan lebonyolitésa, illetve a szabadsagok
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W
kiadasa miatt - sziikkség és igény szerint — a kijeldlt tagovodak biztositjak a nyari ovodai
ellatast.

o Téli zarva tartds
A téli zarva tartds idopontjarol legkésGbb oktober 15-ig, képviseld testiileti hatarozat
formajaban (honlap, faliujsag, messenger csoport, e-mail) tajékoztatjuk a sziiléket. A zarva
tartas id6pontjarél a fenntartdo dont. Ez id6é alatt — igény esetén — a sziilok kérésére, a
Fenntarto altal kijelolt 6vodaban biztositunk elhelyezést a gyermekek szdmara.

Az iskolai sziinetek alatti miikodés eljarasrendje

Az iskolai 06szi, tavaszi és téli sziinetekben, valamint a szombati munkanapokon - az
esszerliség €s takarékossag jegyében - irasban felmérjilk a vérhatd létszamot, és ennek
fliggvényében a kijeldlt tagovoda fogadja az Gvodai ellatast igényl6 sziilok gyermekeit.
Tagovodai szinten, amennyiben a gyermekek létszdma csoportonként a 20 fét nem éri el,
(pl.: nagyobb hidnyzasok esetén) a nevelési év kozben - az dvodai élet zavartalan miikodését
biztositva - éliink a csoportok §sszevonasanak lehetdségével.

Rendkivili esetben (pl. pedagdgushidnyzas) csoportdsszevonast a torvényes létszamkeret
betartasaval €s a nevelGtestiilet véleményének figyelembevételével az igazgato rendelheti el.
Huzamosabb idére t6rténd csoportdsszevonas esetén az igazgaté koteles tajékoztatni a
fenntartot.

Létszamtol fuggetleniil nem vonhaté ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jaro fertézé
megbetegedés van.

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi el6irasoknak megfelelden — az intézmények - nevelési évente ot munkanap
erejéig, nevelés nélkili munkanapokat szervezhetnek, melyeken az arra igényt tartok
szamara biztositjuk az 6vodai ellatast az Igazgatd altal kijeldlt 6vodaban. A nevelés nélkiili
munkanapokat a nevelStestiilet szakmai tovabbképzésre, valamint az intézmeény
mikddésevel kapesolatos tervezési és értékelési feladatok ellatdsara hasznalhatja fel.

A nevelés nélkiili napok idépontjarol a sziilok legkésdbb hét nappal elébb, az esetek
tobbségében mér az étkezési téritési dij befizetésének idépontjaban, vagy hirdetmény
formajaban (falitjsag, honlap stb.) értesitést kapnak.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol,
pandémias jarvanyveszély, természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

A Kormény a szomszédos orszdgban fennallo fegyveres konfliktus, haborus helyzet vagy
humanitérius katasztrofa, tovabba az élet — és vagyonbiztonsagot veszélyezteto elemi csapas
eseten kiilonleges jogrendet hirdethet ki (hadiallapot, sziikségallapot és veszélyhelyzet
sulyossdggal), mely soran az intézményben rendkiviili sziinet elrendelésére keriilhet sor.
(Jogalap: Magyarorszag Alaptorvénye.)

Rendkiviili események (pl.: tlizriado, bombariadé) bekovetkezésekor az intézmény
szabdlyzataiban rogzitett sziikséges intézkedéseket az oOvoda dolgozoi haladéktalanul
megkezdik a gyermekek biztonsaganak figyelembevételével. A sziildk minden esetben
tdj€koztatast kapnak a rendkiviili eseményrél és a megtett intézkedésekrdl.
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3. AZ OVODAI ELHELYEZES IGENYBEVETELE

Az dvodai felvétel, atvétel, az Gvodai jogviszony létrehozasa Jjelentkezés alapjan torténik.

Az Ovodai jelentkezés és az oOvodai beiratkozas jogi stdtusza nem azonos. Ovodai
beiratkozdsra az 6vodaigazgato felvételrdl szo6loé hatirozata alapjan keriil sor. Kispest
ovoddinak egyesitését kovetden az egész keriilet egy korzetnek szamit, de a felvétel
elbiralasandl toreksziink arra, hogy a gyermek az életvitelszeri tartézkodasi helyéhez
legkdzelebbi 6vodaban nyerjen elhelyezést, amennyiben azt a sziil6/tdrvényes képviselé a
jelentkezési lapon megjeldlte. (Ennek érdekében a jelentkezési lapon 3 6voda megjelolését
Javasoljuk.)

Intézményi hagyoményaink szerint a jelentkezést megel6zéen Nyilt napok keretében
lehetdséget  biztositunk leendé 6vodasainknak —és sziileiknek, hogy személyesen
ismerkedjenek az 6vodai élettel, a gyermekekkel és az intézmény dolgozoéival. A nyilt napok
idépontjairdl a nevelési év 2. félévében a honlapunkrol tajékozodhatnak.

Az 6vodiba az a gyermek veheté fel, aki:

~ az adott naptéri év augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdltotte,

~ a harmadik életévét a felvételétdl szamitott &l éven beliil betslti (2,5 éves, nem
Ovodakotelezett), feltéve, hogy minden, a keriiletben lakohellyel, ennek hianyaban
tartozkodasi hellyel rendelkezé haroméves és annal idésebb gyermek ovodai kérelme
teljesitett, é&s még rendelkezik az 6voda szabad féréhellyel.

~ Az Ovodai jogviszonnyal korabban még nem rendelkezd gyermekek szamara az
aktualis nevelési évre torténd beiratkozdsra a fenntarté altal a nevelési-oktatési
intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol 20/2012.
(VIIL31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: Miikr.) 20. § (1) bekezdésben szabalyozott
id6szakban aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. Ennek értelmében az évodai
felvétel eljarasrendjét a fenntarté onkorméanyzat szabalyozza, hirdetményben teszi
kozzé. A kiadott hirdetménynek megfeleléen, az évoda igazgatdja gondoskodik az
eljarasrend torvényes betartasaért. A hirdetmény az Onkormanyzat és az évoda
honlapjan egyarant megtalalhato.

~ Az Ovodai beiratkozdskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott
személyazonossagot  igazolé  hatdsagi igazolvanyokat, tovabba a  sziilé
személyazonossagat igazold hatdsagi igazolvanyokat és lakcimet igazolé hatdsagi
igazolvanyat.

~ A Mukr. 20. § 2¢) bekezdése kimondja, hogy: ..A kételezé 6vodai nevelésben valo
részvétel alol felmentett, harom éves kort betoltott, valamint az Nkt. 8. § (1)
bekezdése szerinti harmadik életévét be nem t5ltott gyermek sziilbje a nevelési év
kozben kérheti felvételét az dvoda igazgatdjanal, annak érdekében, hogy a gyermek
részt vehessen az 6vodai foglalkozasokon.” Erre tekintettel az érintettek szamara van
lehetéség az év kdzbeni dvodai felvételre a szabad féréhelyek fliggvényében

~ A sziild - az 6vodai nevelésben t5rténd részvételre Jjogszabaly alapjan kételezett -
gyermekeét koteles beiratni a fenntartd 6nkormanyzat altal kézzétett hirdetményben
meghatérozott idopontban. A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol sz6lo
2012. évi II. térvény 247. § (1) bekezdés a) pontja értelmében az a sziilé vagy
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torvényes képviseld, aki a sziiléi feliigyelete vagy gydmsaga alatt allé gyermeket
kell6 id6ben az 6vodaba nem iratja be, szabalysértést kivet el.

Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre.

Az 6voda igazgatdja az Ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését — a
beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kévetd 30 napon beliil - irasban, a kérelem elutasitasara
vonatkozé dontését hatarozati formaban kozli a sziil6vel.

Az értesités vagy hatarozat atvétele torténhet:

- asziild atvételt igazolo alairasaval,

- postai atvétel igazolasaval,

- amennyiben a sziild az 6vodai beiratkozas napjén — az elektronikus elérhetéségének
megadasaval — kérte, elektronikus tton. (Az elektronikus tton torténé megkiildés
esetén a sziilének a megérkezett hatérozatrdl elektronikus levél utjan nyilatkozni kell
a kézhezvételrdl.)

A gyermek személyiségi jogait figyelembe véve a felvett/elutasitott gyermekekrél
névszerinti névsort nyilvanos helyre kifliggeszteni, honlapon megjeleniteni TILOS!

A gyermek - személyesen, illetve sziilein keresztiil - a beiratds napjatol kezdve az 6vodai
Jogviszonyon alapulé alabbi jogait gyakorolhatja:
- Az O6voda mikodésérdl, az 6vodai csoportba torténd beosztasrol, az 6vodai
beszoktatasrol/befogadasrol szo6lo tajékoztatod értekezleten vald részvétel.
- Ovodai jel vélasztasa, ovodapedagogusokkal, nevelést-oktatdst  segitd
alkalmazottakkal valé megismerkedés.
- Ovodai étkezés megrendelésének és befizetésének bonyolitasa.

A koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.) 49. § (3a) bekezdésére
alapozva a gyermek az 6vodai jogviszonyon alapulé aldbbi jogait az elsé nevelési év
megkezdésével, szeptember 1. napjatdl - nevelési év kiozben torténd felvétel esetén a
felvételi hatdrozatban szereplé naptol kezdve - gyakorolja:
- Jelenléti 6vodai nevelésben valo részvétel, az dvodaba jéras valés megkezdése.
- Intézményhasznélat, 6vodai rendezvényeken vald részvétel.
- Szocidlis kedvezményekre vald jogosultsag.
- Ovodai étkezés — az egyéni sajatossagok (¢telallergia stb.) figyelembe vételével.
- Az Nkt. 62. § (1a)-(1e) bekezdéseit betartva sziikség szerint az Nkt. 25. § (5a) a) és
b) bekezdései szerinti diabétesz ellatas, valamint a fokozott kockazatu allergias
betegséggel diagnosztizalt gyermekek esetében az egészég megorzésére forditott
fokozott figyelem, ellatas.
- Sziikség szerinti SNI, BTMN fejleszté nevelésben torténd részvétel.
- Logopédiai ellatas.
A Mikr. 20. § (4) (11) bekezdése értelmében az évodai felvételrdl, az 6vodéaba felvett
gyermekek csoportba valé beosztasarél a sziilok, tagintézmény-igazgatok és az
ovodapedagégusok véleményének kikérése mellett - az egyenlé banasmédrél és az
esélyegyenléség eldmozditasarol szol6 2003. évi CXXV. térvény 28. §-aban meghatarozott
feltételekkel Gsszhangban - az 6vodaigazgatoja dont.
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Az életvitelszeril tartozkodds igazolasa - kiillondsen abban az esetben, ha az 6vodai szabad
féréhelyekre tuljelentkezés torténik - az 6vodaigazgatd a gyermek 6vodai korzetben torténd
életvitelszerli tartozkodasanak valossagat a sziilo felszolitdsa, valamint a védéné bevondsan
keresztiil jogosult ellendrizni.

Sajatos nevelési igényil gyermek felvétele

A szakért6i rehabilitdciés bizottsag szakvéleménye alapjan a KEO tagintézményei az alabbi
sajatos nevelési igényl gyermekeket fogadja, melynek létszama tagintézményenként

korlatozott:
" 2 enyhe 2 —
g f, érzékszervi | 3§ 2 | E E
= S | fogyatékos S| 2| ES| =%
@ =T on - E N &N
= S K] = -] ~ B
.; i i a % f L) f
Tagévoda neve S E = = 5 E | o | ST
e > = @ 1 — - <l
= € S o 5 5 £ 2| 3 &
e s | 2| ¢ & | S| Sz =z
] o - 3 ' =2 | E 8| = 8
g = — - =Y = o
= = = = N = = 2
@ = = - S
= = = ©
. ; ; 1191 Budapest,
KISpC?t] Egyesiton Arany Janos u. X X X X X X X
Ovodak
15-17.
KEO Arnyas | 1192 Budapest, ) ) ) ) ) X X
Tagévodija Vonas u. 10.
KEO Corvin | 1192 Budapest, ) ) ) ) ) X X
Tagovodija Corvin krt. 35,
KEO Bobita | 1193 Budapest, ) ) _ ) ) X X
Tagdvodija Csokonai u. 5.
KEO
Gyongykagylo | 19Budapest |y |y 1 x | . | x | x X
£ T Zrinyi u. 6.
Tagovodaja
KEO Harsfa | 1191 Budapest, ) ) ) ) X _ X
Tagovodija Eo6tvos u. 9.
KEO Mese-Var | 1196 Budapest, ) ) ) ) ) X X
Tagovodaja Zrinyi u. 154.
KEO Meézeskalacs
Kelet utcai | 1194 Budapest, ) ) ) X ) ~ X
Miivészeti Kelet u. 8-12.
Tagévoddja
KEO Mezeskalacs‘, 1194 Budapest,
Beszterce utcai
ot Beszterce u. 4- - - - X - - X
Miivészeti ]
Tagdvodaja )
KEO Mezeskalacs? 1194 Budapest,
Karinthy utcai .
Miivészeti Karinthy - - - - - X X
uveszeti Toiaves i &
Tagovodaja gyes u. o.
KEO  Péttémkert | 1192 Budapest, . ) ) ) ) X X
Tagovodaja Zoltan u. 71.
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KEO Szazszorszép 11,93 Budapest,
e Rvciits Téncsics - - - - - X X
R Mihaly u. 9.

KEO  Szivarvany | 1195 Budapest, ) ) ) . ) X X
Tagdvodaja Petofi u. 34.

. 1192 Budapest,
SBO  Tatke-bicta| pobs Ketioan, | - . . - ’ X X
Tagdvodaja 73
KEO Z5ld Agacska | 1191 Budapest,

. . - - - - - X X
Tagovodéja Berzsenyi u. 6.

Taplalekallergids gyermekek ellatdsa és nevelése valamennyi tagévodaban megvalosul.
Kilonleges specialis diétara, kereszt diétara és diabétesz diétara szorulé gyermekek ellatasa
és nevelése a Kispesti Egyesitett Ovodak Zold Agacska Tagévoddjaban torténik. A
gyermekek szamadra az étkezést a HEIM Pél Gyerekkdrhaz biztositja.

Német nemzetiségi nevelés a Kispesti Egyesitett Ovodék székhelyén egy csoportban
igénybe veheto.

Atvétel

A sziild masik Oévodaban jogviszonnyal rendelkezd gyermeke Ovodai atvételét évkozben
barmikor kérheti, a gyermekek atvétele - a szabad férdhelyek fiiggvényében - folyamatos.
Az évodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek mds dvodabol torténd atvétele
esetében az 6voda igazgatdja a dontésrdl értesiti az el6zd dvoda igazgatdjat.

Az értesités torténhet postai uton vagy elektronikus levél formajaban.

Amennyiben az 6vodai felvételre a gyamhatdsag kezdeményezése alapjan keriil sor, a
felvételrol szolo értesitést szamara is meg kell kiildeni.

Nem magyar allampolgarsagi gyermek ovodai ellatasara jogosult az a gyermek, aki:

a) menekiilt, oltalmazott, menedékes, valamint a menedékjogrol sz6lo 2007. évi LXXX.
torvény 25/B. § (1) bekezdés b) pontja alapjan befogadott jogallasa,

b) a szabad mozgas ¢és tartozkodas jogaval rendelkezé személyek beutazasardl és
tartdzkodasarol szolo torvény szerint a szabad mozgas €s tartdzkodas jogat Magyarorszagon
gyakorolja,

c¢) a harmadik orszdgbeli allampolgarok beutazaséara és tartozkodasara vonatkozo altalanos
szabalyokrdl sz0616 torvény hatalya ala tartozik és huzamos tartozkodasi jogosultsaggal, vagy
Magyarorszag teriiletén valo tartdzkodasra jogosité engedéllyel rendelkezik.

Magyarorszagon tartézkodé nem magyar allampolgarsagu gyermek az ovodai ellatast — a
magyar allampolgéarokkal, azonos feltételekkel vehetik igénybe — az elismerés iranti kérelem
benyujtasatol kezdédden.

Ovodai nevelésben valé részvétel

Az Nkt. 8. §-a értelmében az 6voda a gyermek haroméves kordtél a tankotelezettség
kezdetéig nevel6 intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolso évében
az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
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%
napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjétol legaldbb napi négy 6raban
ovodai foglalkozdson vesz részt.
Az a sziil6, aki gyermekének sajatos nevelési igénye miatt nem igényli gyermeke szamara az
6voda napi nyitvatartasi idejének (napi 12 ora) felét, vagy csak napi négy 6rdra venné
igénybe az Ovodai ellatast, az minden esetben sziil6i kérelemmel kell, hogy forduljon az
intézmény igazgat6jahoz.

Felmentés 6vodai nevelés alél

A Nkt. 8. § (2) szerint a szill§ — targyév 4prilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem elétt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben
a gyermek a negyedik életévét betolti, killonds méltanylast érdemld esetben, — ha a sziilé a
gyermek negyedik életévének betdltését megel6z6en mér kérelmezte, gy ujabb — kérelem
alapjan, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét
betdlti a Kormény rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezé
szerv) felmentheti a gyermeket az 6vodai foglalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek
csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell
meghallgatni, csak az 6voda igazgatdja vagy a védoénd, tovabba tartds gydgykezelés alatt
allé gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altalénos jarObeteg-szakellatdsban, vagy az
Eiitv. 91. §-a szerinti altalénos fekvibeteg-szakellatasban részt vevé szakorvos rendelhetd
ki. Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja
utan is benyujthatd. Az eljarasi hataridé tven nap.

A dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizenst napon beliil lehet
meginditani. A felmentést engedélyezé szerv dontését a birdésag nem valtoztathatja meg.

(Az Nkt. 4. § 18. pontja szerint tartés gyogykezelés alatt allé gyermeknek tekintends az a
gvermek, akinek egészségiigyi ellatdsa az Eiitv. 89. §-a szerinti dltaldnos jardbeteg-
szakellatdsban vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvébeteg-szakellatisban részt vevd
szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatoan
meghaladja, és emiatt az 6vodai nevelésben a 8. $ (2) bekezdése szerinti formaban nem tud
részt venni, azaz, a legaldbb napi négy orai tartamban meghatirozott Svodai
Jfoglalkozasokban nem részesiil. Ha a tartés gyogykezelés alatt allé gyermeket az Nkt. 8. 0
(2) bekezdésében meghatdrozottak szerint a Jelmentést engedélyezé szerv az évodai
Joglalkozdason valé részvétel aldl felmentette, az oévoda a sziilé részére tandcsaddst,
konzultdciét  biztosit, tovabba terdpids vagy mds kezelés sziikségessége esetén
tovabbirdanyitia a pedagégiai szakszolgdlathoz vagy mas szakellatdst biziosito intézményhez
a 20/2021. (VIII. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: Mikr. ) 75. § (3) bekezdése szerint.)

A krénikus betegségben szenvedd gyermek statusza, nem azonos a tartés gyogykezelés alatt
allo gyermekével - felmentés és 6vodai nevelésbél valéd tavollét igazolasa tekintetében!

15



Kispesti Egyesitett Ovodak HAZIREND
3.1.Az 6vodai jogviszony sziinetelésének és megsziinésének eljarisrendje

Sziineteltetés

Az Nkt. 91. § (4) bekezdése értelmében sziinetel az 6vodai jogviszonya annak a
gyermeknek, aki ovoddba jarasi kotelezettségét kiilfldon teljesiti, a sziilé altal bejelentett
naptol.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés,

* Ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilének be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodaba
tavozik).

¢ Ha a Kormanyhivatal a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabol térténd
kimaradéasara.

® Haa gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.

e Ha az G6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles
kort.

® A nem magyar dllampolgéarsagli gyermek kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.

° Amennyiben a nem o6vodakoteles gyermek sziiléje lemond az 6vodai féréhely
igényérol.

e A gyermek o6vodai jogviszonyanak megsziinésérél az évoda irasban értesiti az
Oktatasi Hivatalt.

Sajdtos nevelési igényil, illetve beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdd
gyermek esetében a szakértéi bizottsdg szakértGi véleményét a tankotelezettség
megkezdésekor az dvoda az iskola szamdra, intézményvdltdskor a gyermek eldzé évoddja, az
Uj ovoda szamdra a Miikr. 189. §-a szerint megkiildi. Az intézmény a nyilvdntartott gvermek
adatait az Nkt. 41. §(10) bekezdése szerint kezeli.

3.2. A tavolmaradis kérésének, elbirdlisianak, engedélyezésének és igazolasanak
eljarasrendje

Az 6vodaba jirisi kotelezettség elmaradasa — kévetkezményei

e Ha a tdvolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.
Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt, az 1998. évi LXXXIV.
csalddok tamogatasardl szolo tdrvény 15.§ (1-3) bekezdései értelmében az intézmény
igazgatdja felhivja a csaladi potlék jogosultjat az igazolatlan mulasztassal Osszefliggd
jogkévetkezményre  (értesités igazolatlan mulasztdsrél nyomtatvany megkildése
sziilé/tdrvényes képviseld részére). Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni, ha
az Ovodai nevelésben valo részvételi kotelezettséget olyan gyermek szegi meg, illetve a
kotelezd tanérai foglalkozasok tekintetében olyan gyermek mulaszt igazolatlanul, akit
neveldsziilonél, gyermekotthonban vagy szociélis intézményben helyeztek el.

° A gyermekvédelmi €s gyamiigyi feladat- és hataskordk ellatasarél, valamint a

gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szol6 331/2006. (XII. 23.) Korm.
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rendeletben foglaltakkal Gsszhangban — értesiti 6vodas gyermek esetén a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot,
csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Az értesitést kivetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyezteto és az igazolatlan hianyzast kivaltoé helyzet
megsziintetésével, a gyermek o6vodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek
érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, €s
az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az
ovoda igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, €s
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda
igazgatoja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatésagot, a csalad- és gyermekjoléti kézpontot, csaladbol kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

3.3. Ovodai nevelésbél valé tavollét igazolisa

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek bejelenteni!

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az dvodat.
Ha az 6vodapedagégus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektol valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
szilleit. Ezért kérjiik, hogy elérhetéségiik viltoziasat mindig pontosan jelentsék
be a pedagégusnak!

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Betegségb6l vald felépiilést kvetden azt, hogy a gyermek
ismét egészséges ¢és latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt, orvosnak -
haziorvosnak vagy hazi gyermekorvosnak - kell igazolnia. A Mikr. 51. § (1)
bekezdése szerint az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett
tavollét pontos vagy — ha az orvosi igazolas a betegség befejezését megel6zden
keriilt kiéllitdsra — véarhato iddtartamét is. Ha a gyermek, illetve a tanuld az
igazolasban foglalt zar6 idépontot kovetden beteg, gy a Miukr. 51. § (1) bekezdés
szerint kell eljami.

A tobbi gyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolas nélkiil a
pedagdgus nem veheti be a gyermeket a csoportba. Az intézmény hiteles, papiralapi
vagy email alapi, illetve az OVIKRETA rendszerbe feltoltétt orvosi igazolast fogad
el a hianyzés igazolasara. A Mik.rend. 51. § (2d) bekezdése a haziorvos vagy hazi
gyermekorvos az orvosi igazolast nem hiteles elektronikus formaban is tovabbithatja
a szl6 vagy az 6voda részére. Kétség esetén a nevelési-oktatasi intézmény felhivja a
szUl6t a hiteles igazolas bemutatdsara. Ennek megvalosulasat az 6vodapedagdgusnak
a felvételi és mulasztasi napléban dokumentalni szitkséges.

A hianyzas igazolasanak dokumentumait az ovoda fenntartoja, az Oktatasi Hivatal
taniigyigazgatasi ellenoérzés keretében vizsgalhatja.
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e Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:
~ Amennyiben egyéb ok miatt van tavol a gyermek (pl.: csaladi program), a
csoportos Ovodapedagogusndl - legkésobb a hianyzast megel6z6 napon — jelezni
kell irasban jelezni kell irdsban a tdvolmaradast: elsdsorban a ,, Tavolmaradasi
kérelem - sziiléi kérelem a gyermek igazolt hidnyzdsdhoz” nevi
formanyomtatvanyon.
~ Ha a gyermek alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jonni (rendkiviili-, varatlan
élethelyzet) a tavolmaradast telefonon vagy a helyben szokdsos modon lehet
bejelenteni. A sziilé utolagosan, irdsos formaban igazolhatja.
~ Sziil6i feleldsségre (enyhe, nem fert6z6 betegség esetén) otthon tartott és kezelt
gyermek esetében - sziiléi nyilatkozattal lehet igazolni hidnyzasat (maximum 5
napot).
~ Az egy honapot meghalad6é hidnyzast az Igazgaté engedélyezi. A kérelmet, a
tervezett tdvolmaradas megkezdése elott legalabb 3 nappal az Igazgatd részére
kell benyujtani, aki a jogszabalyok és egyéni indokokat figyelembe véve allapitja
meg a tdvolmaradas mértékét.
~ 30 nap feletti - egybefiiggd, folyamatos - hianyzast az 6vodaigazgato6 - a gyerek
érdekét képviselve és betartva -, a hidnyzas okanak részletes vizsgalata utan
engedélyezheti, az dvodapedagdgusok véleményének kikérését kivetden.
~ A hianyzas tartos betegségbdl ered, és indokoltsaga 3 havonta orvosi igazolassal
alatdmasztott.
~ A gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni. Amennyiben a sziilé ezt elézetesen irasban nem
jelentette be, Ggy utdlagosan 5 napon beliil hivatalos igazolassal pdtolhatja
gyermeke hianyzasat.
~ Fert6z6 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van a tagintézmény-
igazgatonal.
~ A nevelés nélkiili munkanapok tavolléte igazolt hianyzas.
~ Amennyiben az 6vodai ellatas a keriilet masik tagintézményében torténik, ebben
az esetben az igényfelmérd lapok sziiloi alairasa kivaltja a hianyzas igazolasat.
(pl.: nyari zarva tartas)
Hianyzas esetén az étkezés lemondasa az 6vodankban meghatarozott szabalyok
figyvelembe vételével a sziilo felelossége és kitelessége.

Az iskolai szlinetek (6szi, téli, tavaszi €s nyari), nevelés nélkiili munkanapok id6szakara a
fent emlitett szabalyok vonatkoznak.
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%

4.A GYERMEKEK ERKEZESENEK ES TAVOZASANAK
ELJARASRENDJE

Az Ovodas kori gyermekek a teljes nyitva tartds idejében jogosultak az 6voddban
tartézkodni.

® A napirend megismerése a sziilok szamara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba
érkezés és az onnan valé tivozas rendjét meghatdrozza. A sziilé csak a napirend
zavarasa nélkill hozhatja késobb, vagy viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjiik,
tajékozddjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérdl!

* Az oOvoda rugalmas napirendet kovet, figyelembe véve a helyi szokasokat,
rendezvényeket, id6jardsi viszonyokat. A napirend szervezését a csoport
ovodapedagbgusai végzik. A napirendt6l valé jelentds id6beli eltérést a
tagintézmény-igazgatd engedélyezheti.

o A sziilok legkésibb 83'-ig hozhatjak be a napirend zavarasa nélkiil az 6vodaba a
gyermeket, hogy jatszhasson és részt vehessen a tevékenységekben. Nagycsoportos
gyermek esetében 8"-ig kérjiik, hogy érkezzenek meg a gyermekek az 6vodaba.

e A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely az jelenti, hogy az
ovodapedagogus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékdhoz, mindennapi
tevékenységehez kapesolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkezé gyermek
atvételével meg kell szakitania a gyermekek foglalkozasat. A késébb érkezé
gyermekek - azon til, hogy megzavarjék a csoport tevékenységét, nem tudnak a
jatekba bekapcsolddni, ezért - a szervezett tanulasi tevékenységekbe nem szivesen
vesznek részt. Kérjiik késéssel, ne zavarjak a foglalkozast!

e Kérjik, hogy a gyermekiiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba, és adjak 4t a
feliigyeletet ellato 6vodai dolgozonak, illetve tavozaskor a feliigyeletet ellaté dvodai
dolgozotol kérjék el, ellenkezd esetben nem tudunk a gyermekért felelosséget
vallalni. (326/2013. (VI11.30.) Korm. rendelet 33/B. § (5) értelmében: Ha az évoda
reggel 8.00 dra eldit vagy a délutdni idészakban nem fejlesztd, iskola-elGkészité vagy
mds, kifejezetten nevelési jellegii foglalkozdst szervez, ezem idészakokban a
gyermekek  feliigyeletét neveld-oktaté munkdt kizvetleniil segité munkakirben
Jfoglalkoztatott személy is ellathatja.)

e Az Ovoda fobejarata biztonsagi zarral van ellatva. Kérjiik ennek rendeltetésszerii
hasznélatat! A gyermekek védelme érdekében csak a felnétt kezelheti!

o Kérjiik, hogy gyermekiik biztonsaga érdekében iigyeljenek arra, hogy a bejarati
ajtot és/vagy az udvari kaput zarjak érkezéskor és tavozaskor is!

* Az 6voda ajtajat 9% - 15% kozobtt zarva tartjuk a gyermekek biztonsdga érdekében.
Kivéve az ebéd utani idészak, amikor a gyerekek hazavihet6k.

e Idegenek nem tartézkodhatnak az épiiletben. Kiils§ latogatot csengetésre engediink
be, akit egy dolgozé a tagintézmény-igazgatéhoz kisér. A sziilével egyiitt csak olyan
szemé€ly Iéphet be az intézmény teriiletére, aki a csaladhoz tartozik.

* A gyermeket az 6vodabol a sziil6, illetve csak az dltala megbizott személyek kérhetik
ki. A szilld irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az ¢vodapedagégusok a
gyermeket testvérrel vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irasos engedélyt a
sziilének kell atadni az 6vodapedagdgusnak. Viratlan helyzetben telefonon is
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jelezhetik a valtozast! Tizennégy éven aluli gyermek testvérét nem viheti el az
intézménybdl!

e Valas esetén a birosagi vagy gyambhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hianyaban az 6voda koételes mindkét
sziild szamara a sziiloi jogoknak megfelelden eljarni. (Az 6voda nem lathatasi és
kapcsolattartasi tertilet.)

o A sziil6 rendkiviili akadalyoztatdsa esetén 18" utan — amennyiben nem jelezte elére
vagy idoben — az OvodapedagOgus kétszeri eredménytelen telefonalasa utan a
Gyermekek Atmeneti Otthonat (XIX. Tancsics u. 5) értesiti. Ide egy ott dolgozo

személy viszi be a gyermeket.

Az dvoda altalanos napirendje
Reggel 6.00-7.00/7.30
v’ Gyiilekezés az tigyeletes csoportban

Erkezéstdl — 10.00/10.30-ig
v' Szabadon vélasztott tevékenység, szabad jaték, egyéni, mikro csoportos fejlesztés.
v’ Tizbrai.
v’ Kaotetlen, ill. kotott jatékos ismeretszerzés, iranyitott mindennapos mozgasfejlesztés.
v’ Tisztalkodas, 61tozkodés.

10.00/10.30-11.45-12.15 kozott
v" Jaték a szabadban.
v" Séta, kirandulas, kertrendezés, tapasztalatszerzés egyiitt, ill. kisebb csoportban.

12.00-13.00
v Oltozkodés, tisztalkodas, ebéd.
v' Késziil6dés a pihenéshez.

13.00 -14.30/15.00
v" Pihenés. (A lefekvés és az ébredés idépontja, korcsoporttd] fiiggden valtozik.)

Ebresztotol — 15.45-ig
v" Folyamatos ébredés, 0ltozkodés, tisztalkodds, uzsonnazas.

Uzsonna utdn - hazamenetelig
v' Az évszakhoz igazodva udvari vagy csoportbéli jaték.

17.00- 18.00
v" Ugyelet a kijel5lt csoportban, id6jarastol fiiggden az udvaron.
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5. A BEISKOLAZAS RENDJE

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét
betolti, tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan
kezdddik.

Indokolt esetben a gyermek a sziil6 kérelmére €s az Oktatasi Hivatal ezt tamogatd
dontése alapjan tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. (Sziiloi
kérelem hianyaban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a
gyamhatosag is kezdeményezheti.)

A sziild, a gyamhatosag a kérelmét legkésébb az iskolakezdés évének januar 18-aig
nyujthatja be az Oktatasi Hivatalhoz. A kérelmet az Ugyfélkapu+, illetve Digitalis
Allampolgirsig (DAP) alkalmazissal végzett azonositist kivetéen elektronikus
uton vagy papir alapon, postai uton is be lehet nyujtani.

A sziil6i kérelemhez minden olyan dokumentum csatolhatd, amely a kérelemben
foglaltakat igazolja: pedagogiai szakszolgalat szakérti véleménye, dvodai fejlodési
napld, pedagdgiai szakvélemény, jarobeteg szakellatisban dolgozé szakorvosi
igazolas, stb. (Amennyiben a kérelmet a gyam nyujtja be, a gyam kirendelésérol
sz010 dontést csatolni kell a kérelemhez.)

Az Oktatasi Hivatal az eljarasa soran azt vizsgalja, hogy a gyermek értelmi, lelki,
szocialis és testi fejlettségének allapota eléri-e az iskolaba 1épéshez sziikséges szintet.
Ha a sziild nem mellékel kérelméhez igazolé dokumentumot, vagy azokbdl nem lehet
minden kétséget kizaréan megallapitani a gyermek fejlettségi szintjét, annak
felmérése érdekében a pedagodgiai szakszolgalat szakért6i bizottsagat rendeli ki az
Oktatasi Hivatal. A gyermek vizsgalataval kapcsolatos teend6krdl, tudnivalokrol a
szakértdi bizottsag tajékoztatja a sziilot.

Ha a pedagbgiai szakszolgalat szakértéi bizottsaga az SNI, illetve a BTMN
feltarasaval Osszefliggésben végzett vizsgalat keretében a sziildi kérelem
benyujtasara nyitva allé hataridon beliil (januar 18. napjaig) szakért6i vélemeényében
javasolja, hogy a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben részesiiljon, a
sziil6i kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ilyenkor a szakértdi véleményt az
ovodaban kell bemutatni, az 6voda pedig annak alapjan berdgziti az 6vodaban
maradas tényét a kéznevelés informacios rendszerébe (KIR).

Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora
elott megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

Az Oktatasi Hivatal a dontését a sziilovel hatarozat forméjaban kozli, a hatdrozat és a
szakértoi bizottsag szakértdi véleménye egyarant kitelezd érvényii. Amennyiben a
Hivatal helyt ad a sziilé kérelmének, illetve, ha a pedagdgiai szakszolgalat szakértoi
bizottsaga a torvényi hataridén beliil javasolja az vodaban maradast, a gyermek egy
tanévvel késobb valik tankotelessé. Ez azt jelenti, hogy a gyermek még egy nevelési
évig kotelezd modon oOvodai ellatdsban fog részesiilni. A sziilé nem hagyhatja
figyelmen kiviil sem a Hivatal hatarozatat, sem a szakértoi bizottsag szakértoi
véleményét, és azzal ellentétes moédon nem irathatja gyermekét iskolaba.
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6. GYERMEKEK AZ OVODABAN

6.1. A gyermekek jogai és kotelességei
A gyermek joga, hogy:

a) az ovodaban, biztonsigban és egészséges kornyezetben neveljék: dvodai életrendjét
pihené id6, szabad id6, megfeleld testmozgds beépitésével, étkezési lehetoség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitjak ki,

b) személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szamara fizikai
¢s lelki erészakkal szemben védelmet kell biztositani,

c) szemelyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és magéanéletéhez vald jogit az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korldtozhat mésokat e jogainak
érvényesitésében,

d) képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

e) adottsaginak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban részestiljon,

f) az O6voda vagy szillei kozbenjarasaval - pedagégiai szakszolgélat segitségért
forduljon,

g) rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatdsban részesiiljon,

h) 1l-es tipusu diabétesszel €16 gyermek az 6voda SZMSZ-ében rogzitett eljaras szerint,
a jogszabdlyban foglaltak szerit ellatdsban részesiiljon,

i) fokozott kockézatu allergids megbetegedésébél adédd problémajat kiemelt
figyelemmel kezeljék és sziikség esetén szakszeri ellatast kapjon,

j) csalddja anyagi helyzetét6l fligg6en ingyenes étkeztetésben részesiiljon.

A gyermekek kotelessége, hogy:

a) az intézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse,

b) 6vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

¢) asziild hozzdjarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi sziirdvizsgalaton,

d) elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

e) betartsa az 6voda helyiségei ¢és az 6vodéhoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,

f) megbrizze, illetdleg az elbirasoknak megfelelden kezelje az 6vodiban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, dvja az Ovoda létesitményeit és eszkozeit,

g) az Ovoda valamennyi dolgozoja és Ovodastarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa.

6.2. A gyermekekre vonatkozo védé — 6vo intézkedések

A gyermekeknek az 6vodaban torténé tartozkodas soran be kell tartaniuk:

Gyermekekkel az egészségik és testi épségiik védelmére vonatkozd elbirasokat, a
tevekenységeikkel egytitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat az
ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve szitkség szerint (kiranduldsok és egyéb
programok, 0j gyermek érkezését kovetSen, udvarra menetel elétt stb.) életkoruknak és
fejlettségi  szintjiiknek megfelelden ismertetjilk, melynek tényét és tartalmat a
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csoportnaplokban dokumentaljuk. Kérjiik a sziiloket a szabalyok kozos foganatositisara
és betartatasara!

A gyermek feln6tt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a sziilé az 6vodaban
gyermekét a pedagodgustol (vagy a felligyeletre beosztott dolgozotol) atvette, a
tovabbiakban, teljes felelosséggel felel annak testi épségéért, abban az esetben, ha
még az 6voda teriiletén belill tartozkodik.

A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykori személy,
illetve 14 éven feliili testvér viheti el az 6vodabol.

Ovodan kiviili programokra a sziil irasbeli hozzajarulasa nélkiil a gyermek nem
vihetd el. Ovodéan kiviili programok esetén minden 10 gyermek esetén legalabb 1
felndtt kisérét biztositunk. Ha a sziilé szeretne a gyermek csoporttal tartani, el kell
fogadnia az 6vodapedagdgusok kéréseit a kiséréssel kapcsolatban.

Onkoltséges és a téritésmentes szolgaltatas esetén (pl.: zene-ovi, Uszas, sakk, foci,
tackwondo, hittan stb.) a gyermek feliigyeletét a szolgaltatast végzo személy latja el.

Kérjiik, hogy:

Erkezéskor a sziilék személyesen adjak 4t gyermekeiket a gyermekek feliigyeletével
megbizott ¢vodai dolgozonak, illetve ugyanilyen modon jelezzék tavozasi
szandékukat. Felelosséget csak ebben az esetben tudunk vallalni.

A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu és/vagy udvari bejarod zarasa
valamennyi dolgozo és sziil6 feladata.

A telefonszam valtozasat azonnal jelentsék a csoportos 6vodapedagogusoknak, hogy
baleset, vagy betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket!

6.3. A sziilok, pedagégusok feladata a gyermekbalesetek megelozésében

A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputdl sem.

A sziilok megérkezése utan az 6vodas, valamint a sziilékkel érkez testvérek az
Oovodasok szamara fenntartott helyiségeket, az Ovoda folyosdjat, udvarat,
csoportszobajat és jatékait — a balesetek elkeriilése érdekében — jatszotéri
tevékenységre nem hasznalhatjak!

Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felnott kisérettel mehetnek az udvarra, illetve
a mosdoba, ahol szintén felnott feliigyeletet kell biztositani.

A balesetek megelozésének érdekében kérjiik, hogy a gyerekek ne viseljenek olyan
ékszert (flulbevald, nyaklanc stb.) illetve olyan ruhadarabot, labbelit (pl.: hosszu
zsinoros kapucni, papucs) amelyek balesetveszélyes helyzeteket teremthetnek (pl.:
beakadhatnak).

A sziil a napi informacid atadason tal az 6vodapedagdgust nem tarthatja fel. Ennek
megfelel$ féruma a fogaddora.

Ha a sziil6 olyan hasznélati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodéban,
amely megrongalédott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az
ovoda dolgozoinak.

Az 6voda milkodése sorin az illetékes szakhatésigok (ANTSZ, munkavédelmi
szakhatosag, tiizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani!
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6.4. Rendkiviili események

Minden rendkiviili esetben elsodleges feladat a gyerekek biztonsigha helyezése, az
épiilet kiiiritése.

Az ovodéaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariadd, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhatd magatartasi, viselkedési szabalya:

A rendkivili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (kiirtszo) a gyermekek kotelesek az
oket ellato felndttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a
lehet6 legrévidebb ido alatt teljesiteni.

Tiiz, bombariado, katasztrofa, csotorés és egyéb rendkiviili esetben az intézmény
kitiritése a tlizriado tervben foglaltak szerint torténik.

Az intézmény dolgozoira vonatkozd védo — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

6.5. Egészségvédelem
Intézményiink miikodtetése sorin az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat
altal meghatarozott szabalyokat szigoraan be kell tartani.

Az egészséges €letmodot tamogatd intézményi munkarend és Hazirend betartasa az
intézményben mindenki szamara kételezo.

Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak!

A sziilének az Nkt. 25. § (5b) bekezdése szerint legkésobb a gyermek 6vodai
jogviszonyanak létesitésekor tajékoztatast kell adnia arrél, ha gyermeke diabétesszel
€16, és/vagy fokozott kockéazatu allergias megbetegedéssel diagnosztizait. Ha a sziil6,
torvényes képviseld, mindezen korilmény fennallasar6l a gyermek odvodai
jogviszonya, a létesitését kovetden szerez tudomast, akkor a sziilo, térvényes
képviseld, a koznevelési intézményt a tudomasszerzést kovetden errdl haladéktalanul
tajékoztatni koteles. Tovabba a sziilo, torvényes képviseld gyermeke rejtett
betegsége, elhuzdd6 betegsége, fejlodése litembeli eltérése felol (pl.: sziv és
érrendszeri, vagy léguti, asztmatikus betegség, szocializacios, ill. nyelvi/beszédbeli
elmaradds stb.) 6vodai jogviszony kezdetekor, legkésébb tudomasra jutaskor
haladéktalanul t4jékoztatja az ovodat, gyermeke 6vodapedagdgusait. Amennyiben ez
késobb jut az érintett ovodapedagogus tudomasara, élhetiink az orvosi, pszicholdgusi
kivizsgalas inditvanyozasaval. A gyermek egészségével Osszefiiggd sziil6tol,
torvényes képviselotdl kapott adatokat gyermek biztonsadgos napkdzbeni ellatasa
céljabol diabétesz esetén az Nkt. 41. § (10) bekezdése szerint, fokozott kockazath
allergias betegség esetén az Nkt. 25. § (5d) b) alapjan legfeljebb a gyermek 6vodai
jogviszonya fennallasig kezeli az oOvoda. A nyilatkozattételhez sziikséges
formanyomtatvanyok az 6voda SZMSZ-ének fliggelékét képezik, valamint az 6voda
honlapjardl is letltheto.

Lazas, beteg, megfazott (fokozott orrfolyas, kohogés), gyogyszert szedd, még
labadozo gyermek bevétele az dvodaba a tobbi gyermek egészségének megérzése
érdekében nem lehetséges (nem minden betegség jar lazzal). Ilyen esetben az
ovodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
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A gyermekek részére gyogyszer csak életsziikségleti betegség esetén, orvosi javaslat
alapjan adhaté be az dvodaban. Ettél eltér az 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermek
Ovodai ellatasa, valamint az anafilaxids sokkal veszélyeztetett, fokozott kockazata
allergias betegséggel diagnosztizalt, azonnali intézkedést igényld gyermekek ellatasa
a vonatkozo jogszabalyban és az 6voda SZMSZ-ében rogzitettek szerint.

A begipszelt kezii vagy labu gyermeket a szillo sajat felelésségére behozhatja,
amennyiben az orvos ezt irasban engedélyezi.

Fert6z0 gyermekbetegség esetén (pl: baranyhimld, skarlat, kotShartya-gyulladas,
tetvesség...), az 6vodat azonnal értesiteni kell a tovabbi megbetegedések elkeriilése
érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt (fokozott elévigyazatossag,
fertdtlenités, védooltas miatt).

Az oOvoda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi
rendelkezések alapjan — jar el.

Eszlelt betegség, illetve laz vagy baleset esetén a gyermeket elsésegélyben
részesitjlik, azonnal értesitjiik a sziiloket, illetve a gyermekorvosi ligyeletet, sziikség
esetén a mentdket. Ezért kérjiik, feltétleniil jelezzék a napkézbeni elérhetéségiiket
(telefonszamok) ill. annak valtozasait. Az 6vodédban megbetegedd lazas gyermeket a
sziilonek az értesitéstdl szamitott legrévidebb idén beliil haza kell vinnie.

Fokozott figyelmet forditunk, és egyben védjiik is a nap karos sugarzasitdl a
gyermek szemét, fejét, arcborét, a sziilok altal biztositott ellenzé sapkaval illetve
fényveédo krémmel.

Folyamatosan figyelemmel kisérjikk az UV sugdrzassal kapcsolatos elérejelzéseket,
¢és ennek megfelelden intézkediink.

A gyermek ruhdzatat jellemezze a praktikussag, kényelem, tisztasag, rétegesség. Az
atoltozéshez véltoruha sziikséges (udvari 61t6zEk, tartalék ruha + alsénemii), amelyet
az 6ltozoben sajat jell szekrényben helyezhetnek el.

Cip6jik, szandaljuk legyen kényelmes, csiszasgatlo gumitalpi, tartsa jol a labat
(papucs, mamusz viselése balesetveszélyes).

A hosszuhaju lanyok hajat kérjiik 6sszefogni!

Ragégumizni fulladasveszély miatt tilos!

Az 6ltozoben €s az Oltozdszekrényekben élelmiszerek (cukor, csoki, widité stb.)
tarolasa egészségligyi és tisztasagi okok miatt tilos!

Az 6voda egész teriiletén tilos dohanyozni és szeszesitalt fogyasztani!

A kiilonbdzd  szakvizsgalatok  leleteir6l madsolatot  kériink, melyet az
ovodapedagogusnak kell atadni.

Védonoi tisztasagi vizsgalat — évente 4x (hajas fejbor) ill. sziikség szerint.

Az elsésegélynyijtashoz sziikséges eszkdzokkel rendelkeziink.

6.6. Helyiségek hasznalata

L]

A sziilok altal hasznélatos tertiletek a folyoso, (a 1épcs6haz) és a gyermek 6ltozoje.

A csoportszobaba illetve a mosdoéba utcai cipdvel sem a sziilok, sem a gyermekek
nem léphetnek be.

Beszoktatas €s nyilt napok alkalmaval a csoportszobdba valo 1épés eldtt kérjik,
valtsanak cipot.
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e Az oOvoda helyiségeinek tisztasdgara, berendezési targyainak és a dekoracidk
megovasara ligyeljenek, és gyermekeiket is erre tanitsak!

e Az ovoda kiallitasi targyaihoz kérjiik, ne nydljanak!

e A gyermek 4altal szdndékosan megrongalt jatékot, berendezési targyat - a sziilokkel
valo megbeszélés utan — a sziilé megjavitja vagy potolja.

6.7. Behozhato targyak

Jaték

e Minden tagévoda mindségi eldirasoknak megfelelé jatékokat, eszkdzoket biztosit a
gyermekek szamara.

e A gyermek behozhatja a pihenéshez sziikséges targyat (pl.: kisméretli nem zenélés
pliiss jaték, parna) amelyek a pihenés kezdetéig a csoport altal kijelolt helyen vannak.

e A csoportok meghatarozott iddszakonként jatéknapot” tartanak, amikor a
gyermekek a csoport szokdsainak megfeleloen az 6vodapedagogussal megbeszélt
Jjatékot otthonrol behozhatjak. Kérjiik, hogy ezeken a napokon csak olyan jatékokat
hozzanak be, amelyek nem veszélyeztetik a gyermekek testi épségét, és megfelelnek
az 6vodai jatékokkal szemben tamasztott mindségi elvarasoknak, illetve olyanokat,
amelyeket nem féltenek az esetleges megrongalodastol.

Ekszer
e DBalesetveszély miatt az ékszerek, bizsuk viselése tilos, de fiilbevalot a sziild a sajat
felelosségére engedélyezheti.
e Az ékszerek épségéert, megorzéséért feleldsséget nem tudunk vallalni.

Ruhazat

e A gyermek ruhazata legyen kényelmes, praktikus, tiszta.

e Udvari jatékhoz legyen az id6jarashoz megfelel§ jatszoruha és labbeli.

e Higiéniai okokbol feltétleniil sziikséges tartalék ruhazat (alsonemi is).

e A ruhdk, a labbelik a gyermek jelével ellatott szekrényben vannak, szerencsés, ha a
holmikat szintén ellatjak gyermekiik jelével.

e Meleg id6 esetén a zsdkban legyen valto polo és rovidnadrag.

e Az Ovodai lnnepek é&s egyéb rendezvények alkalmaval javasolt {innepld
(,,szépruha”), vagy egyéb mas ruhazat sziikségességérol a sziiléket tajékoztatjuk.

Tisztalkodasi eszkozok
e A fésiit, fogkefét a sziilo biztositja gyermeke szamara és sziikség szerint cseréli, de a
tisztantartasarol a dajkak gondoskodnak.
e Torolkozot az ovoda biztosit a gyermekek szaméara, ezek mosdsa és vasalasa a
tagintézményekben kialakitott szokasok alapjan torténik.

Egyéb felszerelések
e A specidlis foglalkoztatds eszkozeit az érintett sziilok az adott szakemberrel

(logopédussal, fejleszté pedagdgussal) egyeztetik.
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e Az agynemd biztositasa és mosasa a tagintézményekben kialakitott szokasok alapjan
torténik.

Elelmiszer
e Az otthonrél hozott élelmiszerek ANTSZ vizsgilata nem megoldhato, ezért az
esetleges fert6zések elkeriilése érdekében kérjiik, ne hozzanak élelmiszert az
ovodaba.
e Nem etikus a tobbi gyermekkel szemben €s az Ovoda tisztantartasat is zavarja, ha a
gyermek az 6voda teriiletén otthonrdl hozott €élelmiszert (banan, csoki, cukor, Turé
Rudi, nyaloka stb.) fogyaszt, nassol.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat kérjiik mell6zni!

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tiizgyujté eszkozoket, telefont, tabletet, vago-szird
eszkozoket az 6vodaba nem hozhatnak!

Az Gvoda az NKkt. 25. § (3) bekezdésére hivatkozva nem vallal kartéritési felelosséget a
gyermeknek az 6vodai jogviszonybol fakado kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve
jogai gyakorlasahoz nem sziikséges vagyontargyaiban bekovetkezett
értékveszteségekért.

7. ETKEZESEK

7. 1. Altalanos rendelkezések

e A gyermekek napi 3x-i étkezésének megszervezése az ovoda feladata, amelybol az
élelmiszer, illetve ételmintat koteles 72 oran at megodrizni (HACCP). Kivétel ez aldl a
kirandulasok alkalmaval a kiegészité tizorai, a csoport szdmara vitaminpoétlasra
szolgalod plusz gylimdles, zoldség, amelyet a sziilok is biztosithatnak.

Etkezések ideje:
~ Tizérai 9*'-ig
~ Ebéd 12 - 13%
Uzsonna 15% - 15%

e A gyermekek reggelit nem kapnak, ezért kérjiik, hogy otthonrél ne jojjenek
reggelizés nélkil (foleg a koran érkezdk).

e Egész napos kiranduldsok alkalméval a csoportok véalasztdsa szerint, vagy hideg
élelmiszercsomagot kériink a konyhatol, vagy lemondjuk az étkezést és a sziilok
csomagolnak gyermekiik részére ennivalot.

e Ha a gyermeket délben elviszi a sziil6 az 6vodabdl, jogosult az uzsonna hazavitelére.

7. 2. Etkezési dij befizetésével/ az étkezés megrendelésével kapesolatos szabalyok

A sziil6 gyermeke részére az étkezés szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet.

A téritési dij mértékét az Ovoda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az
esedékes téritési dijrol a sziiloket tajékoztatjuk.
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Befizetés/ étkezés megrendelés

e A befizetés/étkezés megrendelés minden hoénap els6 napjatol kezdve on-line
formaban torténik.

e A befizetés mindig a koévetkezd honapra (pl.: augusztusban fizetjiik a szeptemberi
étkezeést) torténik.

e Az aktudlis befizetés/ étkezés megrendelés id6pontja a tagdvodak hirdetési feliiletén
kiiras formajaban és a Honlapunkon egyarant megtalalhato.

o A befizetés rendje az étkezési téritési dijtamogatasban részesiilokre is vonatkozik,
nekik is kérnilik online az aktualis idépontokban az étkezés megrendeléset.

e Az ingyenesség nem jelent automatikusan étkezés megrendelést is.

7. 3. A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljiarasrendje
Az a sziilo, aki jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére egy honappal
korabban megrendeli az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat a fenntarto fizeti.
Ingyenes étkezésre jogosult az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha:

» rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
Sziikséges hozzd: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez
6vodai nevelés esetén (3. sz. melléklet); rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
megallapitdsardl szold érvényes hatarozat

» tartosan beteg vagy sajdtos nevelési igényii, vagy olyan csalddban él,

amelyben tartosan beteg vagy sajdtos nevelési igényii gyermeket nevelnek.

Sziikséges hozzd: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez
ovodai nevelés esetén (3. sz. melléklet); magasabb Osszegli csaladi potlék egallapitasardl
sz010 hatéarozat, illetve tartds betegség esetén a szakorvosi igazolas, vagy fogyatékossag
esetén a szakértdi €s rehabilitacids bizottsag szakvéleménye

» olyan csalddban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek
Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez
ovodai nevelés esetén (3. sz. melléklet)

» olyan csaladban él, amelyben a jovedelem oOsszege nem haladja meg a netto

minimalbér 130 szdzalékat

Sziikséges hozzd: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez
ovodai nevelés esetén (3. sz. melléklet);

» nevelésbe vették
Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez
ovodai nevelés esetén (3. sz. melléklet); hatarozat a nevelésbe vételrdl.

7.4. Az igénylés médja

A nyomtatvany a honlapunkon és a tagintézmeény-igazgatoknal megtalalhato, az igénylést
kovetd honaptol valik érvényessé. A sziilo kotelessége, ha anyagi helyzete pozitivan
valtozik, jelezze és lemondjon az ingyenes juttatisrol. Minden nevelési év kezdetén uj
nyilatkozatot sziikséges kitolteni.
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7.5. Etkezés lemondasa

®

Hianyzés esetén az étkezések lemondhatok minden nap 8*°-ig telefonon vagy
ebedlemondas@ovoda.kispest.hu e-mail cimen az évoda neve, gyermek neve és a

csoportja megnevezésével, illetve a sziilok online feliiletén.

A lejelentés 24 6ra mulva lép életbe és jovairasra keriil (pl.: szeptemberi lemondast a
kovetkez6 befizetésnél tudunk jovairni, amely oktober honapban esedékes, de mar
novemberre sz0l).

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziilé a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

A téritésmentesen étkezok is kotelesek a befizetés napjan megrendelni, és
betegség vagy egyéb hianyzas esetén lemondani az étkezést.

Ovodai elhelyezés megsziinése esetén a lemondott téritési dij visszafizetését a GESZ
intézi banki atutalas formdjéban.

Az étkezés befizetését igazolo szamlat sajat érdekiikben 6rizzék meg, igy tudjak
ellendrizni a befizetett napokat.

7.6. Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

Orvosi igazolas és javaslat alapjan az 6voda étkeztetését ellatd élelmezési vallalat (sziiloi
irasos kérelemre — 4. sz. melléklet) - irasban térténd vallalassal biztositja az ételérzékeny
gyermekek ellatasat.

Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhaté (sziil6i irdsos
kérelemre — 5. sz. melléklet), a diétara szorulé otthonaban készitett étel is beengedhetd az
alabbi feltételekkel:

v

v

v

A sziil6 az ételt a gyermek nevével, valamint a beviteli idé datumaval ellatva, jol
zarodo, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi be az intézménybe.

Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0+5 C kozotti hdmérsékleten
torténd tarolasat az egyedi étkeztetést igénybe vevOk szaménak fiiggvényében, a
tobbi ételtol elkiilonitve, kell6 kapacitasa hiitéberendezésben.

A hiitészekrény takaritasat a vonatkozé jogszabaly szerinti id6kozonként meg kell
tenni.

Az ételt jellegének megfeleld homérsékleten kell felszolgalni.

Az ¢étel atforrésitasara megfelelé berendezés (pl.: mikrohullamua siit6) 4ll
rendelkezésre. Az ételt kozvetleniil fogyasztds elétt atforrdsitva a talalast végzo
személyzet adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérsl, hogy
abbol mas gyermek ne fogyaszthasson.

Az ¢telmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az eldirasoknak
megfelelden kell kezelni. (Sajat edényzetbdl térténd fogyasztas esetén a gyermek az
¢telmaradékot akar a visszazart dobozban haza is viheti.)

Az edény mosogatasat a szokasos el6irasoknak megfelelden kell végezni.

A szill6 a feltételeket tudomdsul veszi, a felelosséget vallalja és errdl irasban nyilatkozik.
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8. GYERMEKVEDELEM

A tagévodak Gyermekvédelmi feleldse megel6z6 — gondozé — korrigald és helyreallit6
tevékenységek folyamatat szervezi 6vodai szinten az 6vodapedagdgusok és a tagintézmény-
igazgato segitségével. Probléma esetén a sziil6k bizalommal fordulhatnak hozza.
Feladatait az éves gyermekvédelmi iitemterv tartalmazza.
Az intézményt érintd gyermekvédelmi feladatokat az 6voda gyermekvédelmi felelése az
6vodai szocialis segitdvel egyiittmikddésben latja el.
Az dvodai szocidlis segité egyéni, csoportos és kozosségi szocidlis munkat végez, valamint
gyermekvédelmi feladatokat 14t el.
Ennek keretében segiti:
a) a gyermeket a koranak megfelel nevelésbe és oktatasba valo beilleszkedéséhez,
b) a gyermek o6vodiba jarasi kotelezettségeinek teljesitését akadalyozd tényezok
észlelését és feltarasat,
¢) agyermek csalddjat a gyermek ovodai életét érintd kérdésekben, valamint
d) nevelési problémdak esetén a gyermeket és a csaladot a kozottik 1évé konfliktus
feloldaséaban,
€) prevencios eszk6zok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kisziirését és
f) ajelzoérendszer miikdését.

9. SZULOK AZ OVODABAN

9.1 A sziilokkel valé kozos nevelési elvek kialakitasa

Az 6vodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressek és fogadjdk el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de
legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasigot mellozve,
erészakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjikk a sziiloket, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Példaul mellézzék gyermek elétt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazésira, az Ovodara, az ott dolgozd
felnéttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre valo biztatdsat még abban az esetben is, ha
el6z6 nap az Onok gyermekét érte sérelem. A gyermekek kozti konfliktust a sziilé csak az
ovodapedagogus jelenlétében beszélheti meg a masik gyermekkel.

Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelsbb modszer szerint neveljiik,
sziiks€ég van igazi egyiittmikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az ovodapedagdgust, illetve
sziikség szerint a tagintézmény-igazgatét, és velilk kozosen probaljak megoldani a konkrét
helyzetet. A sziiloknek lehetéségiik van rd — és mi pedagogusok igényeljiik is -, hogy az
Ovodaban folyé pedagogiai munka kialakitasaban a megfelelé férumokon aktivan részt
vegyenek, otleteikkel segitsék el6 a k6zos gondolkodast.
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A sziilok joga kiilonosen, hogy:

a)

b)

¢)

d)

g

h)

3

k)

)

A gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklodésének megfelelden, sajat vallasi,
vilagnézeti meggyb6zddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valasszon ovodat

megismerje az o6voda pedagdgiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

gyermeke fejlodésérol, magaviseletérél, rendszeresen részletes és érdemi
tajekoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon

a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt
vegyen a foglalkozasokon,

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét
kezdeményezze sziiléi szervezet vagy ovodaszék létrehozasat, és annak munkdjéban,
tovabba a sziil6i képviselok megvalasztasaban, mint valasztd, és mint megvalaszthato
személy részt vegyen,

irasbeli javaslatat az 6voda vezetdje, a nevelOtestiilet, a Sziilok Kozossége, az
ovodapedagogus megvizsgalja, és arra a megkereséstél szamitott tizent napon beliil,
a Sziilok Kozosségétdl legkésdbb a tizendtddik napot kovetd elsd tilésen érdemi
vélaszt kapjon,

a tagintézmény-igazgaté vagy az 6vodapedagogus hozzajarulasaval a nap barmely
szakaban részt vegyen a foglalkozasokon,

az ovoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem koételezd szolgaltatasok
megszervezesét,

1-es tipusu diabétesszel €16 gyermeke ovodai specialis ellatasardl, allapotvaltozéasarol
rendszeres tajékoztatast kapjon.

¢telallergias gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a
specidlis étrendet — a jogszabalyi eldirasok betartasaval ételt hozhasson az
intézménybe,

fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke allapotvaltozasarol
rendszeres tajékoztatast kapjon,

m) Latens - étel-, rovarméreg-, gyogyszer-, latex-, fizikai hatds és nagyobb testmozgas

n)
0)

p)

soran kialakulé - , addigiakban élethelyzete miatt allergidval nem diagnosztizalt
gyermeke (anafilaxias sokk esetén) sziikséges egészségiigyi ellatdsdhoz nyilatkozati
formaban hozza jaruljon a gyermek jogviszonyanak létrehozasakor,

személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

az intézmény Adatkezelési Szabalyzata szerint rogzitett gyermekéhez kotédo
adatokat megismerhesse.

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziilo kotelessége, hogy

a)

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi €s erkdlesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden téle elvarhato segitséget, egylittmiikddve az 6vodaval, figyelemmel
kisérje gyermeke fejlodését,
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b)

g)

h)

)

k)

D

p)

Q)

fokozottan iigyeljen gyermek személyi higiénidjara, tisztan rendezett ruhazatban
j0jjon 6vodaba, kdrme le legyen vagva, haja meg legyen mosva, €s fejbore legyen
apolt,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 6vodapedagogusokkal,
haroméves kort6l biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben valo részvételét, és az
iskolaérettség elokészitését,

tiszteletben tartsa az 6voda pedagégusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk,

hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai jogviszonyban 4llo, cselekvoképtelen
vagy korlatozottan cselekvoképes, fokozott kockazatu allergias betegséggel
diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igénylé egészségi allapotarol és a
megteendo siirgdsségi intézkedésekrdl a beiratkozassal egyidejlileg, vagy a diagndzis
ismertté valasat kovetden haladéktalanul tdjékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt,
tovabba kételes gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gydgyszer az Gvodaban
rendelkezésre alljon

elosegitse gyermekének a kozosségbe valod beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatittatasat,

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének
az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon val6 részvételét

a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiil6 sziilé gondosan figyelje a
szocialis iroda altal kiadott hatarozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a
kovetkez6 hatarozatot idében be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossidganak
megtartasa érdekében.

¢vente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlodésérol szold ovodapedagdgusi
tajékoztaton (sziildi értekezlet, fogadoora) és az ott elhangzottakat alairasaval
dokumentalja.

sajatos nevelési igényii gyermekek esetén évente legalabb két alkalommal vegyen
részt a gyogypedagogus altal szervezett fogadooran, hogy a gyermek fejlesztésérol,
fejlodésérol megfelelden tajékozodjon.

sajatos nevelési igényli gyermekek esetén - amennyiben az tovabbi egy évig dvodai
nevelésben részesiil — egylittmiikodjon az oOvodaval a szakértdi bizottsag altal
javasolt fejlesztéseken tuli, intézmény 4ltal biztositott, a tankotelezettség
megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és szocidlis érettségre iranyuld
fejlesztések eredményes megvalosulasaban.

egyiittmikodjon az ovoda adatkezelési szabalyzataban rogzitett adatok naprakész
biztositasaban.

fokozott kockazatu allergids betegséggel diagnosztizalt gyermekérél a szakorvosi
dokumentum atadasaval tajékoztatast adjon az 6voda részére az 6évodai jogviszony
keletkezésekor, illetve a diagnozis felallitasat kvetd legkorabbi idépontban.
allergiaval diagnosztizalt gyermeke sziikség szerinti 6vodai egészségiigyi ellatasahoz
adja hozzajarulasat, miikddjon egyiitt az intézmény dolgozoival.

egylittmiikodjon 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermeke 6vodai specialis ellatasat
végzd intézményi dolgozoval.
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r) gondoskodjon az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermeke Ovodai specidlis ellatasahoz
sziikséges egészségligyi eszk6zokrol.

s) regisztraljon az OVI-KRETA feliiletére, és a sziilok szémara biztositott betekintési
lehetéségeket megismerje, rendszeresen tanulmanyozza (sziildi tdjékoztato az alabbi
linken érhet6 el:
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=130056224

9.2. Kapcsolattartas

Kérjik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
Ovodapedagégusok figyelmét munkdja kozben hosszabb idére ne vonjadk el a
gyerekesoporttol, mert ez kénnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel kapcsolatosan informéciot csak a sajat 6vodapedagdgusaiktol vagy az
tagintézmeény-igazgatoktol kérjenek.

Egyéb formai, lehetoségei

e Beiratas

e Beszoktatas

e Személyes, napi kapcsolat

e Unnepségek, rendezvények

e Kirandulasok

e Ko6z0s programok
Kozbs érdekiink a legoptimalisabb beszoktatas. Ezért partnerek vagyunk az adott
kisgyermeknek legkedvezobb beszoktatdsi modszer Dbiztositasdban (anyéds, apas,
nagymamas).

9.3. Sziil6i szervezet (SZMK)

A sziilok jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény miikodését,
munkéjat érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevé joggal rendelkezd sziili
szervezetet (kozosséget) hozhatnak létre.

Minden csoportban 2-3 fos sziiloi szervezet miiksdik, melynek tagjait a sziilok valaszthatjak
a nevelési év elsé sziildi értekezletén.

Az SZMK tagok feladata a sziilok érdekeinek képviselete az dvodai életen beliil. Az SZMK
tagok az SZMSZ-ben leszabalyozott hataskorokkel élhetnek.

A sziil6i szervezet, kozosség

e szOtGbbséggel dont a sajat miikodési rendjérol, munkatervének elfogadasardl, és
a tisztségviseldinek megvalasztasardl

o figyelemmel kiséri a gyermeki, jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka
eredmeényességeét,

e a gyermekek csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az intézmény
vezetdjétdl, az e korbe tartozo tigyek targyalasakor képviseldje tandcskozasi joggal
részt vehet a neveldtestiilet értekezletein.
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9.4. A véleménynyilvinitas tirgykore, lehetdségei:

e amiikddés rendje, a gyermekek fogadasa,

e belépés és benntartozkodas rendje, azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az

ovodaval,

® avezetOk €s a sziiloi szervezet kozotti kapesolattartas modja,

e Kkiilso kapcsolatok rendszere, formaja, modja,

e az unnepélyek, megemlékezések rendje,

e rendszeres egészségligyi felligyelet és ellatas,

o az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak, diabétesz,
fokozott kockazatu allergids megbetegedés esetén egészségiigyi érzékeny adatainak,
SNIL, BTMN, tart6s gyogykezelés esetén a gyermek specialis koznevelési ellataséhoz
elengedhetetleniil sziikséges szakorvosi diagnézisa adatainak, a gyermek utan csaladi
potlékra jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban,

e asziiloket anyagilag is érint6 tigyekben,

® asziiloi értekezlet napirendjének meghatarozasaban,

e az 6voda ¢és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban,

e amunkatervnek a sziiloket is érintd részében,

e ahit- és vallasoktatas helyének és idejének meghatarozasaban,

® az intézmeény megsziintetésével, atszervezésével, feladatanak megvaltoztatisaval,
nevének megallapitasaval, koltségvetésének meghatarozasaval és modositasaval
kapcsolatosan

e az ovodaigazgatd munkdjinak értékelése a vezetdi megbizasanak negyedik évében
személyazonositdsra alkalmatlan kérd6ives felmérés alapjan az OH altal biztositott
informatikai feliileten,

® a tagintézmény-igazgatd és a gyermekkel kozvetleniil foglalkozé pedagdgus
munkdjanak értékelése a jogszabalyban megjelolt iddpontban, tanfeliigyeletet
megel6zéen, Onértékelés keretében, kérddives formaban. A gyermekkel kdzvetleniil
foglalkozo pedagdgusok értékelése a TER keretében, az OVI-Kréta feliiletén.

9.5. A véleménynyilvanitas idépontja
SZMSZ - Adatkezelési Szabalyzat, Eves Munkaterv, Pedagogiai Program elfogadasa,
modositasa, onértékelés, tanfeliigyelet alkalmaval.

9.6. A véleménynyilvanitas forumai

e Sziildi értekezletek,

* Az ovodapedagogusokkal torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltaro,
elemz6 segitségadas,

* A gyermekek évi két alkalommal térténé értékelésének (erésségek és fejlesztendd
tertiletek) megbeszélése fogado orak keretében,

e Partneri elégedettség mérés évente,

e Nevel6testiileti és alkalmazotti értekezletek,

e Sziiloi szervezetben valo aktiv részvétel
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10. A SZULOKET TERHELO EGYEB FIZETESI
KOTELEZETTSEGEK

A gyermekek sokoldalu tapasztalatszerzése érdekében szivesen szerveziink 6vodai és 6vodan
kivilli programokat, amennyiben ezt a sziilok igénylik, tdmogatjak és alairdsukkal
hozzdjarulnak ahhoz, hogy az 6vodapedagbgusok az intézménybdl kivihessék gyermekiiket.
Ilyenek pl.: autébuszos kirdnduldsok, gyermekmiisorok stb. A programok koltségeire
szedheté legmagasabb Osszeget minden nevelési év szeptemberében a Sziil6i Szervezet
hatdrozza meg. A Kkiilonbdz0 programokra csak sziilé szedheti Ossze a pénzt és
felhasznalasarol beszamol a csoport sziildi kozossége felé. Az Osszeg meghatarozasanal
figyelembe kell venni a csaladok szocialis helyzetét is, megteremtve mindenki szamara a
redlis elérhetéség lehetoségét. A gyermeket anyagi helyzete miatt nem érheti
megkiilonboztetés.

11. SZOLGALTATASOK

11.1. Téritésmentesen igénybe vehetd szolgiltatasok

Fejleszté foglalkozas
e A tagovodak fejlesztopedagogusa, az Ovodapedagogusok javaslata és a sziilok
el6zetes irasbeli hozzajarulasa alapjan felméri a gyermek fejlettségi szintjét.
e Akin¢l sziikséges, egyéni részképesség fejlesztést végez.
e Iddpontja délelottonként a tagovodaban.

Logopédia foglalkozas
e Az 0 kiscsoportba bekeriild hdroméves gyermekek kotelezd logopédiai sziirését
jogszabalyi kotelezettség alapjan sziil6i kérdéives felméréssel végzik a logopédusok.
e A logopédus felmérései alapjan és beosztasa szerint az arra raszorulé gyermekek
szamara beszédjavito és dyslexia megel6z6 foglalkozéasokat tart.
e Idépontja déleléttonként a tagdvodéaban.

Utazé gyogypedagogusi szolgaltatas
Szakért6i bizottsag szakvéleményével rendelkezd kisgyermek esetében az alapito
okiratunknak megfelelden biztositjuk a fejleszté foglalkozasokat utazé szakemberek
bevonasaval.

11.2. Térités ellenében igénybe vehetd szolgiltatasok

Ezek a pedagogiai programunkkal 6sszhangban — a gyerekek érdekeit szem el6tt tartva —
sziiléi igény alapjan szervezédnek. Az igények felmérése minden év szeptemberében
torténik. Igényeiket a csoportos 6vodapedagogusoknal irasban jelezhetik.

Befizetés a kiiras szerint torténik.
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12. EGYEB RENDELKEZESEK
e A konyhdakban és mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbol - esak az évoda
dolgozéi tartozkodhatnak!
e A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoraan tilos!
Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

12.1. A gyermek allapotinak, személyes adottsiginak megfelelé megkiilonboztetett
ellatasban részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését
szolgalo eljarasrend

Az 6voda gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-,
latas-, mozgésfejlédésének eredményét a KRETA-rendszerben rogziti, melyhez a sziilének
betekintési jogosultsaga van.

Rogziti tovabba a gyermek fejlodését szolgalé intézkedéseket, megallapitasokat,
javaslatokat. Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a
csoportos Ovodapedagogusait sziikség szerint a szakszolgdlat munkatarsai (logopédus,
gyogypedagogus, pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotinak és
személyes adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

e Szilkkség szerint, de legaldbb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos
6vodapedagdgus megosztja a sziilovel, melyet a sziil6 aldirasaval igazol.

e A szild az dvodapedagogusoktdol modszertani tandcsot kap ehhez, szakkonyvi
segitséget kérhet. A gyermekcsoportban hospitdlhat a nap barmely id6szakaban,
elozetes id6pont egyeztetés utan.

e Indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat igénybevételét.

e A szakszolgélati javaslat bemutatasatol kezdédéen a gyermek a délelotti idoszakban
az javaslatban foglaltaknak megfeleld fejlesztésben részesiil.

e Tovabbi egy évet 6vodai nevelésben részesiild gyermek esetében, amennyiben az
Oktatasi Hivatal azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy évig Ovodai nevelésben
vald részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési igényl, vagy beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd, az dvoda a szakértdi bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken til, a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi,
testi, lelki és szocidlis érettségére iranyulo, az dvodai nevelés idokeretébe agyazott
célzott foglalkozasokat biztosit az intézmény pedagdgiai programjaba foglaltak
szerint.

13. A JUTALMAZO ES FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES
ALKALMAZASANAK ELVEI

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések jellemzéi
e A jutalmazas a ..j0” megerositésére szolgal.
e A jutalmazas kiterjedhet a gyermek magatartisara, beszédére, cselekedetére.
e A batorit6 nevelés és az erdszakmentes kommunikécio elveit alkalmazzuk.
e A gyermek fejlédését mindig Onmagahoz, sajat teljesitd képességéhez meérten
értekeljuk.
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A jutalmazas formai
e szobeli dicséret négyszemkdozt
e szobeli dicséret a csoporttarsak elott
e szobeli dicséret a sziild jelenlétében
e rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifliggesztése a
csoportszobaba
e pillantés, gesztus, mimika,
e csoport kdzosségét érintéen: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas stb.
e Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

Az 6vodiban alkalmazott fegyelmezo intézkedések

A negativ tartalmi értékelés (biintetés) célja, az elmarasztalason és visszatartason tal, a
kivinatos magatartidsra torténé ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagogiai
megfontolisok vezetik, sohasem az indulatok.

Nem biintethet az 6vodapedagégus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi fejlodését
hatraltatja, pl: testi fenyités; ételtdl, levegbzéstdl valé megvonds, megalazas,
megszegyenités, kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig
a cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze ki.

Formai:

e rosszallo tekintet, elutasito gesztus,

e szobeli figyelmeztetés,

e hatarozott tiltas,

e Jeliltetés az dvodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbeszé€les,

e Dbizonyos jatéktol meghatarozott idore valé eltiltas vagy mas tevékenységbe vald
athelyezées,

e bizonyos jatszotarssal valo jatektol meghatarozott idére tavoltartas,

e asziilo jelenlétében torténd elbeszélgetés.

A dicséré és fegyelmezé intézkedések elvei
e kovetkezetesség
e rendszeresség
e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni
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ZARO RENDELKEZES - A HAZIREND MODOSITASA

A hazirend modositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozé jogszabélyokban véltozas 4ll be,
vagy ha a sziil6k képvisel6ik utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevelétestiilet elfogadja, ill. a
nevelbtestiilet erre javaslatot tesz

Mellékletek:

1) A tagintézmény-igazgatok neve és elérhetdsége

2) Hianyzas igazolasanak nyomtatvanya/kérvénye

3) NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes
gyermekétkeztetés igénybevételéhez

4) Nyilatkozat ételallergias gyermek  étkeztetésének  kozétkeztetésben  vald
megrendeléséhez

5) Nyilatkozat otthonrol bevitt étel engedélyezéséhez

6) JegyzOkonyv
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1. sz. melléklet

A tagintézmény-igazgatok neve és elérhetésége

Kispesti . ‘

Egyesitett V.ll.o I8 SRRS arany(@ovoda.kispest.hu 06 1357-18-63

: : Julia

Ovodak

KEO Amnyas Béresné Haigl i )

Tagdvodiija Gabriella vonas.arnyas@ovoda.kispest.hu 06 1 282-95-57

KEO Corvin Pasztor ; . i

Tapavodiia Nidaika corvin.arnyas(@ovoda.kispest.hu 06 1 282-94-97

KEG Bobita, | BenkbntSipos | obimevega lipen 06 1357-93-14

Tagdvodaja Erika

Seel) Heiner Ménika

Gyongykagyld Csilla gyongykagylo@ovoda.kispest.hu 06 1282-87-42

Tagovodaja

RKEOQHarsfa | Béres Zoltanné | harsfa@ovoda kispesthu 06 1357-41-55

Tagdvodaja

KEQ Micke- Mecznerné

Var ;oo ok mesevar@ovoda.kispet.hu 06 1 357-00-49
. . Kovacs Agnes

Tagovodaja

KEO

Meézeskalacs Budai

Beszterce utcai . g beszterce.mezeskalacs@ovoda.kispest.hu | 06 1 280-40-66

e g ; Annamaria

Miivészeti

Tagévodaja

KEO

Meézeskalacs Nyaradi

Karinthy utcai | Turbucz karinthy. mezeskalacs@ovoda.kispesthu | 06 1 357-34-20

Miivészeti Margit

Tagovodaja

KEO

Meézeskalacs Téth

Kelet utcai Zsuzsanna kelet.mezeskalacs@ovoda.kispest.hu 06 1 280-59-92

Miivészeti Maria

Tagovodaja

KEO ,

Szazszorszép Szoke Eva szazszorszep(@ovoda.kispest.hu 06 1 282-93-64

Tagévodaja

KEO Velenceiné

Szivarvany Horvath szivarvany(@ovoda.kispest.hu 06 1 282-95-60

Tagovodaja Zsuzsanna

KB Tatic: Lovasné Sajtos

barka asneSANOS | (arkabarka@ovoda kispest.hu 06 1 357-01-47
, o Mariann

Tagovodaja

KB Lakicsné

Pottomkert ; : zoltan.tarkabarka@ovoda.kispest.hu 06 1 282-98-69
: s Paulik Csilla

Tagévodaja

RO Lo v

Agacska Ine VEEN | Joldagacska@ovoda.kispest.hu 06 1 282-9842
: - Andrea

Tagovodaja
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2. sz. melléklet
Tavolmaradasi kérelem

Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz

Tisztelt Igazgatd Asszony!

K6, MO et s e e e s nevii gyermekem,
(sziiletési hely, idd:......oooiiii i, ,

TAKETINE s i o i e e e S s T o St S e AR e S ST
akiaKEO............coooiviiiiii Tagintézményének 6vodasa,

ovodai tavollétét, a Hazirendben szabélyozottak alapjan 20..... ..... napjatol- 20.... ... napjaig

alairas (sziil6)

A Kispesti Egyesitett Ovodék (OM azonosité: 034698) igazgatojaként, a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan a fent megjeldlt idoszakra az 6voda hazirendjében
meghatarozottak szerint engedélyt adok a tdvolmaradasra, a hianyzast igazoltnak tekintem.

Budapest, 202.. €Viemsmismssssmsai hé ... nap

Igazgato/ Altalanos igazgaté-helyettes
Ph

(20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet 51. § (2) ,,Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanulo a
tanitasi o6rarél és egyéb foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozasr6l tavol marad,
mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskort tanuld esetén a sziil6 irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek, a tanulé beteg volt, és azt a hdzirendben meghatarozottak szerint gazolja,

c) a gyermek, a tanulo hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

d) a gyermek ideiglenes ovodai elhelyezésének, a tanulo ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak
idotartamat a 49. § (2b) bekezdése szerinti igazolassal igazolja.

f) azt az orvos az (1a) bekezdés szerint 1gazolja.
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3. sz. melléklet

NYILATKOZAT
gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez bolesédei ellatas és 6vodai
nevelés esetén 6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez

W11 S ———————— (sziiletésinév: ............oceeeeniinin... )
szilletési hely, idO..... ..oy vovvies ceees oo ANYJA EVES 1o )
.............................................................................................................. szam alatti lakos, mint a
Lkt ommminsimoinmonss nomsmernonsicomsmnsmusessonsrsssssn s ae s R RS G S s amern s nevi gyermek
(sziiletést hely, id6 .................. PRR——— ANYJA NEVE: wevvurrereeereriereteeeeieeeseeeeeeeeeeeeseenesens i
5. SO nevii gyermek
(sziilet€si hely, id6 ........cvovvieisy vervcnen ceis ceeedBOYJANIEVES evrreererreeeeeeee oo, Ji
Fohe  cvmmmmeninm s oo v e s e s A R YO B S S SRR nevii gyermek
(sziiletési hely, id6 ..........coovey coveiens e oot @IYJA DEVE: oo ),

szul6je/més torvényes képviseldje/gondviselsje (a megfelels alahuzandd) a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXL térvény szerinti
gyermekeétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérem,
mivel a gyermek(ek):**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil ........év ...... honap ......napjatol,

b) tartsan beteg vagy fogyatékos,

¢) csaladjdban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,***

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyambhatosag, vagy
f) csaladjdban az egy fore jutdé havi jévedelem nem haladja meg a kételezd legkisebb
munkabér  személyi  jovedelemaddéval,  munkavallaloi, egészségbiztositasi  és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nett6 6sszegének 130%-t.

2. Biintetéjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valdsagnak
megfelelnek, egyuttal hozzajarulok a kérelemben szerepld adatoknak a gyermekétkeztetés
normativ kedvezményének igénybevételéhez torténd felhasznalisahoz.

az ellatast igénybe vevo Igazgato alairasa
(sziild, mas torvényes képviseld, nevelésbe vett
gyermek esetén az ellatast nyujto neveldsziild,)

* A pont csak akkor tSltendd, ha az ugyanazon intézménybe jard tobb gyermeke utan
ugyanazon jogeimen igényli a sziilo/mas torvényes képvisel6/gondviselé a normativ
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R
kedvezményt. Ha kiilonbézik a jogcim, gyermekenként kiilon nyilatkozatot kell kitdlteni. A
gyermekek szaménak megfeleléen a sorok értelemszeriien b8vithetéek.

** A megfelel6 pont jeldlendd! Az f) pont kizérolag abban az esetben jel6lhetd, amennyiben
az ellatast igénybe vevd gyermek az a)-e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel
meg.

**% A gyermekek szémanak meghatarozasanal figyelembe veendd gyermekek kére: Az egy
lakésban egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd 18 éven
aluli gyermek; a 25 évesnél fiatalabb, kéznevelési intézményben nappali rendszer(i
oktatasban részt vev vagy felsdoktatasi intézményben nappali képzésben tanuld gyermek és
€letkortol fliggetleniil a tartésan beteg vagy siilyos fogyatékos gyermek, kivéve a
nevelosziilénél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermek, valamint a nevel$sziilénél
elhelyezett nevelésbe vett gyermek és utogondozdi ellatasban részesiil§ fiatal felnétt.
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4. sz. melléklet

Nyilatkozat ételallergias gyermek étkeztetésének kozétkeztetésben valé

megrendeléséhez
IATUEIOURS oz cassassisssnssommmenearsens osmssssssssss s st anssees oo szilo, a
4 L Tagintézményébe
jard,. nevi

kisgyermek gondozéja nyilatkozom, hogy gyermekem — a szakorvos altal igazoltan

(igazolas mellékletként csatolva) —

etelallergiaban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotanak megfelel6 napi haromszori

ctkezés biztositasat az Gvodai kozétkeztetdts] megrendelt étellel kivanom biztositani.

Budapest, 202.. év ...................... ---ho........ nap

alairas

igényld sziil (a gyermek torvényes képviseldje)
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5. sz. melléklet

Nyilatkozat otthonrél bevitt étel engedélyezéséhez

ABIOM. oo sziilo,
KEO....oioimiiiiimiieiiieesieso Tagintézményébe
1 S nevi

kisgyermek gondozdja nyilatkozom, hogy gyermekem — a szakorvos 4éltal igazoltan (igazolas

mellékletként csatolva) —

ctelallergidban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotanak megfelels napi haromszori étkezés

biztositasat otthonrél bevitt étellel kivanom biztositani.
Kérem az 6voda igazgatdjat, tegye lehetévé az altalam bevitt (vagy megrendelt) étel intézményben

torténd megfeleld tarolasat a hités, a melegités és a fogyasztas megfeleld feltételeit €s gyermekem

szdmara - annak elfogyasztasat.

Budapest, 202..év.........................__ hé........ nap

alairas

igényld sziils (a gyermek torvényes képviselsje)
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Kispesti Egyesitett Ovodik nevelétestiilete a Hazirendet nevelétestiileti
hatirozataival elfogadta. Az elfogaddsrol szélo jegyzékinyvek a tagévodikban keriiltek

iktatisra,
Tagévodai elfogadasok:
T Intézmény ]‘Dé T Hatarozat Tagovodavezeto
szama aliirisa
Székhely 20250825 | 2025 |4,
Amyas ( 2150825 | 2025)5. :
Bobita ' |

025" 08-24 2[,25/5*.

Corvin 2015.0892% .| 202 5/4_
Gydngykagyls 2005. 0824, ’ w25/4.
Harsfa 2015 08-23 { 202 5/‘1. BDelrey 'z&uéhmé
Mese-Vir 2015 .08.25 . , 202 5/1,_ Moetosd Vs, Mpr,
Mézeskalacs Beszterce 205.0829 . | 2025(5". i’%}b&\#cﬁ |
S ey
Mézeskalacs Karinthy 015.08 72 . | 2005 /.ST ; A /
i i, 5, 3/\{)\/
Mézeskalacs Kelet 7 2025 0829 . | 202 5 / 5 cj l l \7
Psttomkert 2005874 {2025 4. deiwre Panil L a;l
Széazszorszép lgﬂ,‘_ 0825, @25 g, 5'::,'_;\»‘,,;- '
Ny C o
Seivdrviny p2508-28. |2025 4.

Tarka-barka

Z6ld Agacska

. ?;'i,"(f‘”._ﬂ /

it g igazgatd alairasa



